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RESOLUGCAO CONSEAC 48/2025

ALTERA O REGULAMENTO DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DOS CURSOS DE
GRADUACAO E CURSOS SUPERIORES DE

TECNOLOGIA, COM OFERTA
PRESENCIAL, SEMIPRESENCIAL E A
DISTANCIA DA UNIVERSIDADE SAO

FRANCISCO - USF.

O Presidente do Conselho Académico
CONSEAC, no uso das atribuicbes que lhe
conferem o0 Estatuto e Regimento da
Universidade S&o Francisco USF e em
cumprimento a deliberacao do conselho em 3 de
dezembro de 2025, constante do Parecer e
Processo CONSEAC 35/2025, baixa a seguinte

RESOLUCAO

Art. 1.°

cursos superiores de tecnologia, com oferta

Fica alterado, o Regulamento de Atividades Complementares dos cursos de graduacéo e

presencial, semipresencial e a distdncia da

Universidade Sao Francisco — USF, conforme anexo.

Art. 2.°
1/2023.

Art. 3.°

efeitos.

Esta Resolucao entra em vigor nesta data, revogando a Resolucdo CONSEACC/BP/CP/IT

Dé-se ciéncia aos interessados e a quem de direito para que a presente produza seus

Braganca Paulista, SP, 3 de dezembro de 2025.

Assinado digitalmente por:

DILNEI GISELI

LORENZI

CPF: ***194.739-**
Data: 12/12/2025 13:56:52 -03:00

Dilnei Giseli Lorenzi
Presidente
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Anexo a Resolugdo CONSEAC 48/2025

REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES DOS CURSOS DE GRADUAGAO
MODALIDADE EDUCAGAO PRESENCIAL E A DISTANCIA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

Art. 1.° O presente documento tem como objetivo regulamentar o cumprimento, obrigatério, das
horas destinadas as Atividades Complementares para os cursos de graduagdo e cursos superiores

de tecnologia da Universidade S&o Francisco — USF.

Paragrafo Unico. As Atividades Complementares séo previstas nas diretrizes curriculares nacionais
dos cursos de graduacdo, bem como nos Projetos Pedagdgicos, e devem estar em sintonia com a

atuacao profissional do egresso.

Art. 2.° A carga horaria destinada as Atividades Complementares esta contemplada no respectivo
Projeto Pedagdgico de cada curso e considerada a partir da descricdo apresentada no anexo deste

regulamento.

Art. 3.° A composigéo e distribuicdo das horas destinadas as Atividades Complementares deve
respeitar o disposto no quadro anexo, necessitando de documentagdo comprobatéria para a sua

convalidagéo.

Art. 4° O procedimento para a convalidacdo das horas correspondentes as Atividades
Complementares serd realizado pelo estudante, via protocolo online especifico, com a
obrigatoriedade do upload da documentagdo comprobatoria.

Art.5.° Cabe ao Nucleo de Registro e Controle Académico — NRCA a andlise, o registro,

acompanhamento e controle da integralizacdo das horas de Atividades Complementares.

§ 1.° A andlise da documentacao observara os fins previstos no Projeto Pedagdégico do curso, os

quais devem contribuir na formacéo e atuacao profissional do egresso.

§ 2.° O Nucleo dispde de autonomia para validagdo das informagdes junto as instituicbes

responsaveis/emissoras da documentag¢éo comprobatéria apresentada pelo estudante.

§ 3.° A falta de confirmacdo de autenticidade dos documentos comprobatérios gerara seu

indeferimento.
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8§ 4.° |dentificadas inconsisténcias, qualquer tipo de adulteracdo e/ou rasura, havera a aplicacéo de

sancdes disciplinares, nos termos das normas institucionais.

Art. 6.° Somente serdo convalidadas e registradas as horas de atividades complementares
realizadas por estudantes com matricula ativa, devendo ser observados 0s seguintes critérios:

l. Atividades Complementares realizadas pelo estudante apds seu ingresso no curso em que
estiver matriculado;

Il relacdo estrita com a atividade-fim profissional do egresso;

Il. registro até o limite da carga horaria exigida no curso e curriculo de matricula;

IV. atividades realizadas em cursos da USF dos quais o estudante tenha sido transferido,
apos andlise da sua relagdo com o curso atual;

V. estagios ndo obrigatérios serdo convalidados mediante apresentacdo de relatério de
atividades, devidamente preenchido e assinado pelas partes apés a conclusao,
chancelado pelo Nudcleo de Empregabilidade e Empreendedorismo — NEP ou
representante da USF;

VI.  acarga horéria referente aos estagios nado obrigatdrios sera calculada proporcionalmente
ao periodo realizado, quando inferior a um semestre;

VII. os certificados de conclusdo e/ou participacdo em atividades devem conter: nome
completo; descri¢do da atividade; data ou periodo de realizacédo e carga horaria;

VIIIl. a carga horéria minima considerada para convalidacdo de atividades sera de 1 hora, ndo
sendo possivel o registro de fragcdes de hora, arredondado para menos quando a duragéo
da atividade for de hora e até 30 minutos e, para mais, quando houver duracao a partir de
hora e 31 minutos;

IX. cada documento deve ser protocolado em arquivo Unico, sem cortes, frente e verso,
guando houver, sendo convalidada apenas uma atividade por protocolo e em nome do

estudante, ndo sendo aceitos protocolos por terceiros.

§ 1.° Seréo registradas no computo das Atividades Complementares aquelas cujos comprovantes
tenham sido protocolados até o prazo de 15 dias antes do ultimo dia letivo do semestre, conforme
Calendario Académico, inclusive para os estudantes formandos matriculados no Gltimo semestre do

Curso.

§ 2.° O estudante que ndo cumprir o disposto no paragrafo anterior devera efetivar a rematricula no

semestre subsequente, para poder integralizar as Atividades Complementares.
Art. 7.° Na&o serdo aceitas como Atividades Complementares:

I doacdes de qualquer natureza (sangue, alimentos, materiais, livros, entre outras);

Il ingressos ou relatérios de participagdo em atividades como: cinema, shows, teatro, jogos,
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VII.
VIII.

L Educando
- para a paz

festas, museus, feiras, concursos e afins;

resumos/resenhas de livros, filmes, entre outros;

atividades néo relacionadas a area de formacgéo do curso;

atividades laborais realizadas no ambito do exercicio profissional/trabalho;

atividades utilizadas em outras unidades curriculares, extensionistas ou ndo, que integrem
a carga horaria do curso;

componentes curriculares e/ou cursos de graduacéo ou pés-graduacao;

atividades complementares convalidadas em cursos da USF ja concluidos ou cancelados;
participacdo como voluntario (sujeito de pesquisa) em estudos de pesquisa clinica de

qualquer natureza.

§ 1.° Identificadas inconsisténcias, qualquer tipo de adultera¢@o e/ou rasura, assim como fraude,

havera a aplicacéo de sang®es disciplinares, nos termos das normas institucionais, possibilitando o

agravamento em caso de reincidéncia.

§ 2.° Em caso de identificacdo de irregularidades em qualquer documento apresentado, havera

exclusdo das horas convalidadas a qualquer tempo, até a conclusdo do curso.

Art. 8.°

Os casos omissos neste regulamento serdo deliberados pela Direcdo de Campus da

Universidade Sao Francisco — USF.

usf.edu.br
0800 727 8855

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO



+ + + + + +
+ 4+ + + o+ +
b B kB Educando
TR EE + para a paz
ANEXO
QUADRO PARA CONVALIDACAO DE HORAS EM ATIVIDADES COMPLEMENTARES
TIPO DE DOCUMENTO A LIMITE
| CARGA HORARIA| EM % DA CH DE
ATIVIDADE MODALIDADES DE ATIVIDADE |\ o5 000 om0 o R ORAS PEAPTANATS
COMPLEMENTARES
Participacdo como ouvinte ou
ministrante em atividades académicas:
palestras, aulas inaugurais,
conferéncias, concursos, webinars,
lives, entre outras no ambito de "
formagao do curso. Certificado de Até 3h
Participacédo
Ouvinte em bancas de TCC do curso;
Ouvinte em audiéncias publicas ou
judiciais ou juris simulados
Participacéo em semanas 50%
académicas, simpdsios, seminarios, Certificado de
congressos, jornadas, entre outros Participacio Até 10h
eventos de carater cientifico no ambito
de formacéo do curso.
Organizacéo de atividades
académicas na USF: semanas
académicas, simpdsios, seminarios, Certificado de
congressos, jornadas e cursos Participacio Até 10h
registrados no Nucleo de Extensédo —
NEXT, no ambito de formacéo do
. ATIVIDADES [ -S4rSO- .
DE ENSINO Estagios néo obrigatdrios — Até 15h por
Registrados no Nucleo de Relatdrio de selmelsge, 5%
Empregabilidade e Atividades calcula Ias " ’
Empreendedorismo — NEP proporcionaimente
por més/periodo
Monitorias em unidade§ curriculares Certificado de Até 20h por 40%
dos cursos de graduagéo da USF Participagéo semestre
e e o™ | Contasnde |t 200 o
gistrado n ¢ Participagéo semestre 40%
Internacionais — NRI
Relatério de
Atividades ou
Participacéo em visitas técnicas ou em Certificado Até 4h de visita .
feiras de exposi¢édo, no ambito de por dia 20%
formacéo do curso. Validado pela
coordenagéo do
curso
Grupos de Estudos ou Pesquisa - .
aprovados pela USF e/ou cadastrados Cearrtglcciagoé%e A;Z;Zztfsr 20%
no DGP/CNPq participag
Participacdo em questionarios de
AvaImgqes}nstntymgnals A Re_glsErados Registro interno 1h por avaliagédo 20%
na Comisséo Propria de Avaliagéo -
CPA
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Participagéo e aprovagéo em Até 10h por
Programas de Registro interno Programa 30%
Atualizag&o/Nivelamento
Participacao e aprovacdo em Projetos o
. . Certificado de )
0 s sentica_pedrads | paropacao | Aé20n o
q emitido pelo NPA editalf projeto
NPA
1I. ATIVIDADES | Participagdo como autor ou coautor na Certificado de
DE PESQUISA apresentacao de trabalhos cientificos Participacio 15h 45%
em eventos
L ] Copia da carta de
Publicac&@o de trabalhos em revistas aceite ou do 20h 40%
académicas trabalho publicado
L o Certificado de
Premiac&o de trabalhos cientificos Premiac&o 10h 30%
Participacéo e aprovagédo em projetos B
ou programas de extens&o — Certificado de Até 20h por 50%
registrados no Nucleo de Extens&o - Participacéo atividade
NEXT
Cursos, workshops, oficinas ou Certificad(i de Até 20h por 70%
certificagdes técnicas Concluséo atividade
o mmonorcmtoaa s | Coste | pesnoor | o,
extensionistas/assistencial/social, nos Participacdo semestre ()
termos da legislagéo em vigor
lll. ATIVIDADES Cépia do Estatuto
DE EXTENSAO o P ooy
Participagdo como membro de ou Termo de Até 5h por
diretoria em entidades estudantis da Posse ou P 20%
USF Certificado / semestre
Declaragéo
Colegiados ou representagges. e | At Shpor 20%
Comprobatdrio
estudantis institucionais da USF P semestre
o Certificado de Ate 10h por
Cursos de idiomas Conclusio semestre por 30%
idioma
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